
トリミングとは、画像の不要な部分を切り取って除き、必要な部分だけを残す機能のこと。

基本操作

図のトリミングの仕方

まずはトリミングしたい画像を選択します。

「図の形式」もしくは［図ツール］の［書式］
タブ、［サイズ］グループにある、［トリミン
グ］ボタンの絵柄の方のボタンをクリックし
ます。（▼じゃないほう）



画像の外周に、トリミングの大きさを調整す
る、黒い取っ手が表示されます。

黒い取っ手のいずれかにマウスポインターを
合わせると、マウスポインターを合わせた
取っ手の箇所によって、T字形や、

直角の、黒いマウスポインターの形に変わり
ます。
画像の内側に向かってドラッグすると、



トリミング後に残る部分はカラー表示のま
ま、削られ除かれる部分はグレーで表示され
ます。

黒い取っ手を操作して、残す部分を決めたら、

トリミングを確定するため、再び［トリミン
グ］ボタンの絵柄の方のボタン（［▼］じゃ
ない方）をクリックすると、

画像をトリミングすることができました！


